Stosuje sie do ZASADY KONKURENCYJNOSCI

OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU

I. Zapraszamy! do ztozenia oferty na realizacje zaméwienia osoba pierwszego kontaktu w
punkcie doradczo-informacyjnym w Gliwicach nr 1 z dnia 30.09.2025r.

w ramach projektu pt. ,taczy nas Slask - pomoc i integracja dla cudzoziemcéw”,
finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACIJI |
INTEGRACIJI

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Klaster Innowacji Spotecznych
Adres: O. Jana Sieminskiego 22, 44-100 Gliwice
E-mail: projekty@klaster.org.pl, tel. 736-859-203

Ill. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty, nalezy
unika¢ warunkow ograniczajacych konkurencje)
1. Minimum 2 lata doswiadczenia w pracy z cudzoziemcami
2. Doswiadczenie w udzielaniu wsparcia obywatelom panstw trzecich (OPT)
3. Znajomos¢ minimum 2 jezykéw (w tym jednym z krajow trzecich)
4. Brak konfliktu intereséw - oswiadczenie wykonawcy zgodnie z Podrecznikiem
(warunek obligatoryjny).

IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowic¢ bedzie dodatkowy atut oferty na

etapie oceny lub preselekciji):

1. Doswiadczenie w pracy z obywatelami panstw trzecich i grupami wielokulturowymi (np.
realizacja szkolen o integracji/obywatelsko$ci z udziatem cudzoziemcow) -
potwierdzone wykazem ustug/referencjami.

2. Znajomosc i praktyka w tematach objetych programem (prawo pracy, korzystanie z
ustug publicznych, kultura i tradycje, komunikacja publiczna, bankowos¢, ustugi
cyfrowe, aktywne uczestnictwo w spotecznosci lokalnej).

3. Umiejetnos$¢ pracy metodami aktywizujgcymi dorostych oraz prowadzenia zajeé¢ w
matych grupach (8-12 os.), z naciskiem na praktyke i interakcje.

4. Dyspozycyjnosé organizacyjna: mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w dogodnych
lokalizacjach i godzinach (np. popotudnia/weekendy).

5. Doswiadczenie lokalne (woj. $laskie): znajomosc instytucji i praktyk korzystania z ustug
publicznych w regionie

6. Dodatkowe referencje/jako$¢ wspdtpracy: pozytywne opinie z projektéw
integracyjnych/edukacyjnych (FAMI lub rownowaznych).

Przedmiotem zamdéwienia jest:

Swiadczenie ustugi osoby pierwszego kontaktu w punkcie doradczo-informacyjnym w

Gliwicach - polegajacej na biezacej obstudze OPT, diagnozie potrzeb i koordynacji wsparcia

oraz udzielaniu informacji i kierowaniu do specjalistow, zgodnie z zakresem ustug punktu.

miejsce: punkt w Gliwicach, czynny ok. 40 h/tyg.; zatrudnienie na petny etat

czas $wiadczenia: w okresie od 10.10.2025 do 31.08.2027, wedtug harmonogramu

uzgodnionego z Zamawiajacym;

zakres obowigzkow wykonawcy: diagnoza potrzeb, koordynacja pomocy;

informowanie/kierowanie w obszarach: legalizacja pobytu i sprawy administracyjne,

doradztwo zawodowe (CV, uznawanie kwalifikacji), podstawowe informacje prawne

(rodzinne, meldunkowe, edukacja, zdrowie)

1 Zapytania ofertowe powinny by¢ opublikowane zgodnie z zasadami okreslonymi w Podreczniku dla Beneficjenta.
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V. KRYTERIA PRESELEKCIJI (w postepowaniu dwuetapowym beneficjent okresla wg
jakich kryteriéw sporzadzi liste kandydatow, ktorych zaprosi do dalszego etapu)
Adekwatnos¢ doswiadczenia - liczba lat doswiadczenia w pracy z cudzoziemcami
(minimum 2 lata; do kolejnego etapu przechodzg kandydaci z najwieksza liczba lat
doswiadczenia - ,ranking” malejaco).

VI. KRYTERIA OCENY OFERT (w tym kryteria oceny podczas rozmowy kwalifikacyjnej,
jezeli dotyczy)
1. cena - 100%

VII. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych o$wiadczen i
dokumentéw)
1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 2);
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie? do dnia 08.10.2025 r. do godz. 17:00.
- osobiscie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. II.
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres projekty@klaster.org.pl

5. Zamawiajacy odrzuci oferte®:

1) ztoZzong po terminie*;

2) ztozonqg przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych*;

3) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego*;

4) zawierajgcq btedy nie bedqgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;

5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérq zamawiajqcy przeznaczyt na realizacje

zamowienia™;
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
VIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU
OFERTY
Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie VI.
Przewiduje sie przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Piotr Czarnojaniiczyk,
tel. 736-859-203
e-mail: projekty@klaster.org.pl

X. DODATKOWE INFORMACJE*

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia, zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zaméwienia (np. zwiekszenie liczby jednostek)*>.

ZxOpcjonalnie, w zaleznosci od decyzji zamawiajacego mozna wykreslic;

Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 5 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego od dnia
umieszczenia ogloszenia zawierajgcego zapytanie ofertowe na stronie internetowe] lub przestania zapytania
ofertowego do potencjalnych wykonawcow i konczy sie z uptywem dnia ostatniego, wiec otwarcie ofert powinno
nastapic¢ po uptywie 5 dni a wiec najwczesniej 6 dnia (szczegdty liczenia termindw patrz rozdziat 6 Podrecznika dla
beneficjenta).

3 Jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwosci odrzucenia oferty, ma obowiazek wskaza¢ przypadki, ktorych to bedzie
dotyczyto. Rekomendowany katalog przestanek w tym zakresie znajduje sie w punkcie VIl ust. 5.

4 Przywotane dodatkowe informacje sa tylko przyktadowe, zamawiajacy moze doda¢ kolejne informacje w tym np.
dotyczace RODO.

5> Opcjonalnie, jezeli nie dotyczy nalezy usunaé, przy czym nalezy pamietaé, iz korzystajac z tej opcji zwiekszenia
wynagrodzenia, wynagrodzenie zaméwienia dodatkowego powinno by¢ ujete w oszacowaniu wartos$ci zamowienia
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy®:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcéw i nie opublikowano
ogtoszenia o zamowieniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajgca udzielenie zamdéwienia i zawarcie umowy.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Klaster Innowacji
Spotecznych do zawarcia umowy.
4. Termin zwiazania oferta: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert’.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu®:
1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Formularz Ofertowy

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)

wraz z wartoscia zamoéwienia podstawowego. Informacja o tym powinna by¢ zamieszczona w ogtoszeniu lub
zapytaniu ofertowym. W przypadku wystania tylko zapytan ofertowych bez publikowania ogtoszenia wartosc
zamowienia wraz z zamoéwieniem dodatkowym nie moze przekracza¢ 130.000 zt. netto. W przypadku publikacji
ogtoszenia ograniczenie do 130.000 zt. netto nie ma zastosowania.

6 Nalezy wskaza¢ mozliwe przypadki kiedy mozliwe bedzie uniewaznienie postepowania/niedokonanie wyboru
oferty, katalog tych przestanek znajduje sie w punkcie X ust. 2. Zamawiajacy moze przewidzie¢ inne dodatkowe
przestanki, przy czym przestanki te muszg by¢ uzasadnione i nie powinny by¢ stosowane w celu unikniecia
koniecznosci udzielania zaméwienia w sytuacji ztozenia oferty niepodlegajacej odrzuceniu. zgodnie z zasada
konkurencyjnosci i braku wystapienia obiektywnych przewidzianych przestanek uzasadniajacych uniewaznienie
procedury wyboru oferty.

7 Przekroczenie terminu zwiazania oferta skutkuje jedynie mozliwoécia odmowy podpisania umowy ze strony
Wykonawcy.

8 Nalezy wpisa¢ odpowiednio wszystkie zataczniki.



