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Wyszukiwarka to narzędzie, które występuje w postaci
strony internetowej lub programu komputerowego. Jej
zadaniem jest, jak sama nazwa wskazuje, wyszukiwać
treści. 

Wyszukiwać treści można dzięki wpisaniu słów
kluczowych w pasku wyszukiwania. Mogą to być pełne
zdania, lub jedno słowo, a program sam pokaże nam
najlepsze wyniki, które znalazł. 

Czym jest
wyszukiwarka
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Znajdź na tablecie ikonę 
aplikacji Google Chrome.
Włącz aplikacje.

Naciśnij na pasek wyszukiwania i wpisz 
google.pl 1.

3.

2.

google.pl

Załaduje się główna strona wyszukiwarki Google. Po naciśnięciu na pasek
wyszukiwania możesz zacząć wpisywać treści, które chcesz znaleźć.

Wyszukiwarka Google
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Pierwsze kroki w wyszukiwarce Google

W tym miejscu należy wpisać
wyrażenie, które nas
interesuje. 

To miejsce nazywa się paskiem
wyszukiwania. Można w nim wpisać
pojedyncze słowo lub cały adres
strony internetowej.
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Jak korzystać z Wyszukiwarki 

Żeby zacząć wyszukiwać, kliknij pasek
wyszukiwania. Następnie pojawi się
klawiatura. Wpisz np. przepisy na ciasta

przepisy na ciasta

4



Jak korzystać z Wyszukiwarki 

Jeżeli zjedziemy niżej, znajdziemy więcej
stron na dany temat. 

Wyszukując treść, często możemy natknąć
się na reklamy. Najczęściej pojawiają się na
pierwszych pozycjach, wyszukanych przez
program.
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Jak korzystać z Wyszukiwarki 

Wyszukiwarka Google pozwala również na
przeglądanie zdjęć i grafik. W celu
znalezienia zdjęć, na głównej stronie Google,
naciśnij przycisk Grafika.

Następnie wystarczy wpisać to, co chcemy
obejrzeć. Może to być Paryż albo kwiaty
doniczkowe. 

kwiaty doniczkowe
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Jak korzystać z Wyszukiwarki
Grafika Google

Po wpisaniu wyświetlą się zdjęcia, które
pasują do wyszukiwanego hasła.
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Zadanie Korzystając ze wskazówek na poprzednich
stronach, spróbuj znaleźć przepis na ulubione
ciasto. Korzystając z wyszukiwarki grafik, znajdź
zdjęcia Twojej miejscowości. 
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Dysk 
Google Dysk Google to miejsce do przechowywania zdjęć,

dokumentów i filmów. Możesz stworzyć w nim
foldery i udostępniać je swoim znajomym lub
bliskim. 
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Po włączeniu aplikacji
zobaczysz swój dysk. 

Twoje dokumenty i zdjęcia
mogą być posegregowane
na foldery. 

Jak korzystać z Dysku Google

Znajdź na tablecie ikonę 
aplikacji Dysk Google.
Włącz aplikacje.

1.

2.

Pliki takie jak dokumenty
można zamieścić na dysku,
nie wkładając ich do folderu. 
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Jak korzystać z Dysku Google
Tworzenie folderu

Żeby utworzyć na dysku
folder, należy nacisnąć na
znak plusa w prawym
dolnym rogu.

Pojawi się okienko, na
którym znajdziesz parę opcji.
Wybierz i naciśnij na ikonę
Folder.
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Jak korzystać z Dysku Google
Tworzenie folderu

Kolejnym krokiem jest
nazwanie Twojego nowego
folderu. Jeżeli masz dużo zdjęć
z wakacji, możesz nazwać
folder od nazw miejscowości,
w których byłeś. Dzięki temu
zachowasz porządek na dysku.

Kiedy wpiszesz już nazwę
folderu, naciśnij na przycisk
Utwórz.

Jak korzystać z Dysku Google
Tworzenie folderu



Byłeś na wczasach i zrobiłeś dużo zdjęcia. Chcesz
mieć je uporządkowane na swoim Dysku Google.
Korzystając ze wskazówek na poprzednich
stronach, stwórz na dysku folder i nazwij go
"Zdjęcia 1"

Zadanie
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Jak korzystać z Dysku Google
Przesyłanie zdjęć

1.Naciśnij na przycisk pliki.



Jak korzystać z Dysku Google
Przesyłanie zdjęć

2.Następnie znajdź swój folder
o nazwie Zdjęcia 1. Naciśnij
na niego.



Jak korzystać z Dysku Google
Przesyłanie zdjęć

Otworzy się Twój folder i
pojawi się komunikat, że jest
pusty. 

3.W celu przesłania zdjęć
naciśnij na znak plusa w
prawym dolnym rogu. 

4.Następnie pojawi się okno,
na którym należy nacisnąć na
Prześlij.

Jak korzystać z Dysku Google
Przesyłanie zdjęć



Jak korzystać z Dysku Google
Przesyłanie zdjęć

5.Otworzy się okno, na którym
zobaczysz listę zdjęć
znajdujących się na Twoim
urządzeniu. 

6.Żeby wybrać zdjęcia, które
chcesz dodać, należy nacisnąć
na miniaturę zdjęcia. Wtedy
plik, który wybrałeś, podświetli
się na niebiesko. 

7.Na końcu naciśnij na
Otwórz, a zdjęcia zostaną
przesłane do Twojego folderu. 



Zorientowałeś się, że na Twoim urządzeniu jest za
mało pamięci, dlatego chcesz przesłać zdjęcia na
Dysk Google. Korzystając ze wskazówek na
poprzednich stronach, prześlij zdjęcia na dysk. 

Zadanie



Jak korzystać z Dysku Google
Udostępnianie folderu

1.Naciśnij na przycisk pliki.



Jak korzystać z Dysku Google
Udostępnianie folderu

2.Następnie znajdź swój folder
o nazwie Zdjęcia 1. Naciśnij
na niego.



Jak korzystać z Dysku Google
Udostępnianie folderu

3.Kiedy Twój folder się
załaduję, znajdź ikonę trzech
kropek. Naciśnij na nie. 

4.Pojawi się okienko z
ustawieniami. Z listy wybierz
opcję Udostępnij.



5.Następnie naciśnij na pole
Dodaj osoby lub grupy i wpisz
adres e-mail osoby, której
chcesz udostępnić folder. 

Jak korzystać z Dysku Google
Udostępnianie folderu

6.Kiedy już wpiszesz adres e-
mail osoby, której chcesz
udostępnić folder, naciśnij na
ikonę strzałki w prawo. Wtedy
zostanie udostępniony folder.



Przesłałeś swoje zdjęcia na Dysk Google. Chcesz,
żeby Twoi znajomi z Gdańska mogli je pooglądać.
Korzystając ze wskazówek na poprzednich
stronach, udostępnij folder "Zdjęcia 1"
użytkownikowi o adresie gds.senior@gmail.com 

Zadanie



Google
Meet Google Meet to aplikacja, która służy do tworzenia

spotkań online. Pozwala nawiązywać rozmowy
wideo lub audio. Dzięki aplikacji możemy
rozmawiać z rodziną lub przyjaciółmi, z którymi nie
możemy zobaczyć się na co dzień. 



Kiedy aplikacja się zainstaluje, naciśnij
Otwórz.

Google Meet
Instalacja programu

Znajdź na tablecie ikonę 
aplikacji Sklep Play.
Włącz aplikacje.

Po znalezieniu aplikacji naciśnij na
Zainstaluj.

W pasku wyszukiwania wpisz 
Google Meet1.

3.

2.

4.



Jak korzystać z Google Meet

Po włączeniu aplikacji pojawi
się komunikat powitalny. 
Naciśnij na przycisk Dalej.

Pojawi się komunikat, że aplikacja
będzie używała aparatu, który
znajduje się w naszym urządzeniu.
Naciśnij na Zezwól. 



1.Żeby rozpocząć nowe spotkanie,
trzeba zaprosić uczestników. W tym
celu naciśnij na przycisk Nowe
spotkanie.

Jak zaplanować spotkanie z Google Meet

2.Następnie pojawi się okno z
opcjami do wyboru. Naciśnij na
Pobierz link do spotkania, aby go
udostępnić.



3.Każde spotkanie w aplikacji Google
Meet posiada własny adres. Żeby
uczestnicy mogli do niego dołączyć,
należy ten adres im przesłać. W tym
celu naciśnij na Udostępnij
zaproszenie.

Jak zaplanować spotkanie z Google Meet

4.Następnie pojawi się lista narzędzi,
dzięki którym udostępnisz adres
Twojego spotkania. 
Wybierz opcję Gmail. 



Jak zaplanować spotkanie z Google Meet

5.Otworzy się panel tworzenia
wiadomości. Google Meet
automatycznie uzupełni treść i temat.
Twoim zadaniem jest wpisanie w
miejscu Do adresy e-mail do osób,
które chcesz zaprosić. 

6.Po wpisaniu adresów e-mail naciśnij
na strzałkę skierowaną w prawą
stronę. 



Jak zaplanować spotkanie z Google Meet

7.Kiedy już wyślesz adres do
spotkania, wrócisz znowu do ekranu
udostępniania. Naciśnij na znak x,
żeby zamknąć ekran. 

8.W tym miejscu znajdują się
wszystkie spotkania. Żeby dołączyć
do spotkania, naciśnij na link. 



Tak wygląda ekran dołączenia do
spotkania. 

W tym miejscu możesz
włączyć swoją kamerę
i mikrofon. 

Po naciśnięciu na przycisk
Dołącz zostaniesz dodany
do spotkania. 

Jak zaplanować spotkanie z Google Meet



Jeżeli któryś z Twoich gości, będzie
chciał dołączyć do spotkania, pojawi
się komunikat. Żeby uczestnik mógł
dołączyć, naciśnij Zaakceptuj.

Jak zaplanować spotkanie z Google Meet



Jak zaplanować spotkanie z Google Meet

Kiedy już wszyscy zaproszeni goście
pojawią się na spotkaniu, ekran
będzie wyglądał w ten sposób. 

W tym miejscu znajduje się Twoja
ikonka. Jeżeli włączysz kamerę,
zobaczysz w tym miejscu siebie. 

Jeżeli chcesz, żeby uczestnicy
spotkania widzieli Cię, w tym miejscu
włączysz kamerę. 

Jeżeli chcesz zakończyć
spotkanie, naciśnij na ikonę
czerwonej słuchawki. 

Żeby włączyć lub wyłączyć mikrofon, 
naciśnij na ikonę mikrofonu. 



Właśnie ukończyłeś trzecią część warsztatów.
Nauczyłeś się dzisiaj korzystać z Dysku Google,
Dokumentów Google i Google Meet. Teraz z
łatwością zadzwonisz do znajomego przez rozmowę
wideo. 

Gotowe!



Notatki
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