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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający:
Fundacja Klaster Innowacji Społecznych 
Ul. O. Jana Siemińskiego 22,
44-100, Gliwice
tel: 736-859-203
e-mail: kontakt@klaster.org.pl

Gliwice, 22.02.2023

Zwracamy się z prośbą o przedstawienie oferty na realizację usługi trener w ramach modelu wsparcia “Wsparcie ponad granicami” w projekcie pn. „SZANSA - nowe możliwości dla dorosłych”, realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

1. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie wykonawców usługi trenera prowadzącego cykl zajęć warsztatowych podnoszących umiejętności podstawowe uczestników.
Termin wykonania zamówienia 01.03.2023-30.04.2023. Usługa świadczona będzie zdalnie oraz stacjonarnie w Katowicach.
Czas świadczenia usługi - 11:00-19:00 od poniedziałku do niedzieli.
Liczba poszukiwanych pracowników: 1 osoba (maksymalnie 200 godzin).
Maksymalne całkowite wynagrodzenie: 20 000,00 zł brutto (cena zawiera świadczenia na ubezpieczenie społeczne, podatek oraz koszty pracodawcy).

Zakres obowiązków trenera obejmuje: 
1. Przygotowanie materiałów do przeprowadzenia szkolenia z umiejętności        podstawowych,
2. Przeprowadzenie cyklu zajęć warsztatowych podnoszących umiejętności podstawowe,
3. Dbanie o bezpieczeństwo uczestników,
4. Zbieranie dokumentacji szkoleniowej, list obecności,
5. Po zakończeniu zajęć pełnienie roli asesora w grupach, z którymi nie prowadził zajęć
6. Branie udziału w procesie walidacji.




2. Warunki udziału w postępowaniu:

· wykonawca posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia i wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, lub dysponuje kadrą posiadającą kompetencje i uprawnienia,
· wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie wystarczającym do należytego wykonania zamówienia,
· wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
· wykonawca jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej, która umożliwia należyte wykonanie zamówienia,
· wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym,
· wykonawca wyraża dyspozycyjność do realizacji usługi zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Zamawiającego. 

3. Kryteria oceny oferty:

Cena 100 % 
Punkty w kryterium będą przyznawane zgodnie z poniższym sposobem/wzorem:
Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami za godzinę pracy trenera. Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru: najniższa cena spośród ważnych ofert podzielona przez cenę obliczoną badanej oferty pomnożona razy 100. Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 100. Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą. Wybór Wykonawcy dla przedmiotu niniejszego zapytania zostanie dokonany w oparciu o najbardziej korzystną ofertę, z zachowaniem zasad jawności, przejrzystości i uczciwej konkurencji. 

4. Termin składania ofert:
· ofertę należy złożyć w terminie do dnia 27.02.2023
· oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane
· liczy się data:
· dostarczenia oferty osobiście w siedzibie zamawiającego pod adresem:
ul. o Jana Siemińskiego 22
44-100 Gliwice
w godzinach 09:00 - 17:00
lub
· wpływu oferty na adres e-mail: kontakt@klaster.org.pl


5. Akceptowane formy składania oferty:

Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami proszę złożyć: 
· osobiście w siedzibie zamawiającego pod adresem:
ul. o Jana Siemińskiego 22
44-100 Gliwice
w godzinach 09:00 - 17:00
lub
· na adres e-mail: kontakt@klaster.org.pl

6. Warunki wykluczenia:

Zamówienie nie może zostać udzielone podmiotowi powiązanemu osobowo lub kapitałowo z zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:

· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
· posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej;
· pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób.

7. Termin realizacji zamówienia: od 01.03.2023 – 30.04.2023.

8. Odrzuceniu podlegają oferty:

· których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego,
· złożone przez oferenta niespełniającego warunków, określonych w zapytaniu ofertowym,
· złożone po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym,
· wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę,
· wykonawca złożył dokumenty niekompletne.

9. Załączniki:
· Formularz ofertowy załącznik nr 1,
· oświadczenie o posiadanych uprawnieniach - załącznik nr 2,
· oświadczenie o braku powiązań - załącznik nr 3.

10. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty.

· Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.
· Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
· Po wyborze najkorzystniejszej oferty z wybranym wykonawcą zostanie podpisana umowa.
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